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3060/ /4.05. 202/

ANUNT

Primiria comunei Spring, judetul Alba, organizeaza concurs de recrutare pentru
ocuparea pe pertoada nedeterminata a functiilor publice de executie vacante de :

CONSILIER, clasa I, gradul profesional superior, Compartiment Buge!t-finante,
contabilitate, resurse umane, dezvoltare rurali;

Conditii specifice pentru ocuparea postului

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei: 7 ANI

- studii universitare de licentd absolvite cu diplomi de licenti sau echivalenti in dornemul
stiintelor ingineresti{domeniul de licenta inginerie civil&/ industriala si agricold/ cai ferate,
drumuri si poduri/ amenajari si constructii hidrotehnice/ instalatii pentru
constructii/imbunatatiri funciare si dezvoltare rurala/constructii miniere/ inginerie geodezica-
masuratori terestre si cadastru).

- durata normala a timpului de lucru(8 ore h/zi, respectiv 40 h/saptamana)

CONSILIER, clasa I, 'gradul profesional superior, Compartiment Registrul agricol

Conditii specifice pentru ocuparea postului
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei: 7 ANI
- studii universitare de licentd absolvite cu diplomé de licentd sau echivalenta in domeniul
inginerie geodezica- specializare masuratori terestre si cadastru/ in domeniul stiintelor
agricole,
- durata normala a timpului de lucru(8 ore h/zi, respectiv 40 h/saptamana)

Conditii generale de participare:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute la articolul 465 din OUG
nr.57/2019 privind Codul Administrativ, respectiv:

a) are cetdtenia roménd si domiciliul in Romania;
b) cunoagte limba roména, scris 1 vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o functie publici. Atestarea
starii de sédnitate se face pe baza de examen medical de specialitate, de cétre medicul de
familie, respectiv pe bazid de evaluare psihologicd organizati prin intermediul unititilor
specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii $i vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea
functiei publice;
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g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnatd péntru sdvirgirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului
sau contra autoritdfii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care Impiedica
infiptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sivérsite cu intentie care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cireia a sivdrsit fapta, prin hotirdre judecitoreasca definitivd, in
conditiile legii;

§) nu a fost destituiti dintr-o functie publicd sau nu i-a Incetat contractul individual de munci
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucritor al Securitdfii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legislatia specifica.

Concursul se va desfisura cu respectarea prevederilor HG nr.611/2008 privind aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare si ale OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completarile ulterioare.

Concursul de recrutare consta in 3 etape succesive, conform art.46 din HG 611/2008 si a
art.618 alin.10 din OUG nr.57/2019, si anume:

1. selectia dosarelor de inscriere, in cadrul cireia comisia de concurs are obligatia de a
selecta dosarele de concurs pe baza indeplinirii conditiilor de participare la concurs;

2. proba scrisd, care consti in redactarea unei lucrdri gi/sau in rezolvarea unor teste-grila.

3. interviul, in cadrul caruia se testeaza abilitatile, aptitudinile $i motivatia candidatilor.

1. Selectia dosarelor de inscriere;

Dosarele de inscriere se depun la sediul institutiei, situat in comuna Spring, sat Spring,
str.Dostatului, nr.94, jud.Alba, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe site-ul
institutiei, respectiv in perioada 14.05.2021-02.06.2021 si vor contine, in mod ebligatoriu,
urmétoarele documente:

a)formular de inscriere;
b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;
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d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care
diploma de absolvire sau de licenta a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii
universitare de master in specialitate, conform prevederilor art.153 alin.2 din Legea educatiei
nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) copia carnetului de muncj si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

1) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securititii san
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al Ministrului Sinatatii.

Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta care
atesta starea de sanatate trebuie insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap, emis in conditiile legii.

Copiile de pe actele prevazute la lit.c)-g) precum si copia certificatului de incadrare intr-
un grad de handicap, se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care
se certificd pentru conformitate cu originalul, de ciitre secretarul comisiei de concurs.

Documentul prevazut la lit.h(cazierul judiciar) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
rdspundere. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor gi care nu a solicitat
expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia
publicd competenta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului
pe tot parcursul desfisurdrii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire. in situatia in care
candidatul solicitd expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publicd competents, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit
legii i procedurii aprobate la nivel instituional.

Adeverintele eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care au un alt format decéat cel
previzut in anexa nr. 2D din HG nr.611/2008, trebuie sa cuprinda elemente similare celor
prevazute in anexa susmentionata si din care sid rezulte cel putin urmitoarele informatii:
functia/functiile ocupaté/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora,
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temeiul legal al desfigurarii activitatii, vechimea in munci acumulatd, precum si vechimea in
specialitatea studiilor.

Formularul de inscriere se gaseste in format editabil, pe pagina de internet a autoritatii,
Www.comunaspring.ro, sectiunea Concursuri/concursuri si examene precum si la sediul
Primiriei comunei Spring, compartiment Resurse umane.

Coordonatele de contact primire dosare de concurs sunt : Primaria comunei
Spring,str.Dostatului, nr.94, compartiment resurse umane, tel.0258/765019, e-mail

primariaspring(@yahoo.com, persoana de contact: Stef Felicia — consilier principal resurse
umane.

2. Proba scrisé pentru ocuparea functiei publice vacante de:

2.1 Consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul compartimentului Buget-
finante, contabilitate, resurse umane, dezvoltare rurala, consta in redactarea unei lucrari si
se va desfasura in data de 14.06.2021., ora 10:00 la sediul Primariei comunei Spring.

2.2 Consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul compartimentului Registrul
agricol, consta in redactarea unei lucrari si se va desfasura in data de 14.06.2021, ora 13:00,
la sediul Primariei comunei Spring.

3. Interviul - se va sustine in data de:

» 17.06.2021, ora 10:00, pentru functia publica de Consilier, clasa
1, grad profesional superior in cadrul compartimentului Buget-
finante, contabilitate, resurse umane, dezvoltare rurala

> 17.06.2021, ora 13:00, pentru functia publica de Consilier, clasa I,
grad profesional superior in cadrul compartimentului Registrul
agricol,

In cadrul interviului se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.

Rezultatele selectiei dosarelor de inscriere se afiseaza de catre secretarul comisiei de
concurs, cu mentiunea <admis™> sau <respins>, insotita de motivul respingerii dosarului, la
locul desfasurarii concursului si pe pagina de internet www.comunaspring.ro, sectiunea
anunturi concursuri.

Punctajele obtinute de fiecare dintre candidati si mentiunea <admis> sau <respins> la proba
scrisa, respectiv interviu, se afiseaza la locul desfasurarii concursului si pe pagina de internet
WWW.COMUNaspring.ro.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisa sau interviu, candidatii
nemultumiti pot face contestatie, in termen de cel mult 24 de ore de la data afisarii rezultatului
selectiei dosarelor, respectiv de la data si ora afisarii rezultatului probei scrise ori a interviului,
la locul desfasurarii concursului, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

Comunicarea rezultatetelor finale se face in termen de maximum trei zile lucratoare de la
data sustinerii ultimei probe.
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BIBLIOGRAFIE

CONSILIER, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR in cadrul compartimentului Buget-
finante, contabilitate, resurse umane, dezvoltare rurala

e titlul I si Il ale partii a VI-a din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ
. Constitutia Romaniei, republicata; Titlul I, Cap II, Titlul III, Cap V, Sectiunea a -2-a

e 0OG NR.137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare

e Legea 202/2002 privind egalitatea de ganse g1 de tratament intre femei i barbati,
republicata, cu modificarile §i completarile ulterioare

o Tegea 50/1991 privind antorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile §i completarile ulterioare, Capitolul I;

o Legea 10/1995 privind calitatea in constructii, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Hotararea Guvernului nr.273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a
lucrarilor de construciii si instalatii aferente acestora, cu modificarile si completarile
ulterioare;

o HG 907/2016 privind etapele de elaborare i continutul cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
publice; '

e Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile §i completarile ulterioare

® Hotérdrea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile §i completarile ulterioare,

Atribatii in fisa postului:

Aplicd si respectii legile, reglementdrile, normativele si standardele in vigoare
aplicabile investifiilor finantate din fonduri publice;

e Actualizeazi devizele generale pentru obiectivele de investitii i lucriiri de interventii;

¢ Elaboreazi Note conceptuale si Teme de proiectare pentru realizarea de noi obiective
de investifii i lucrari de interventii;

. intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotarari privind aprobarea temelor
de proiectare pentru realizarea de noi obiective de investitii si lucriri de interventii §i
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le sustine in comisiile de specialitate ale consiliului local i in sedintele consiliului

local;

inainteaza Hotararile Consiliului Local privind aprobarea temelor de proiectare i
anexele acestora,

Compartimentului Achizitii Publice

» . Elaboreazi note de fundamentare/ referate privind necesitatea §i oportunitatea pentru
realizarea de noi obiective de investitii §i lucréri de interventii;

¢ Elaboreazi referate de necesitate si oportunitate, caiete de sarcini in cazul achizitiei de
lucréri/servicii suplimentare;

¢ intocmeste fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii;

e intocmeste Programul de investitii publice pe grupe de investitii si surse de finantare
pe baza propunerilor primarului $i avand in vedere sursele disponibile pentru
investitii;

e Intocmeste Programul multianual de investitii publice pe baza propunerilor primarului
$i avind in vedere sursele disponibile pentru investitii;

¢ Primeste documentele aprobate de primar care justifica necesitatea gi oportunitatea
tnscrierii in Programul de investifii publice pe grupe de investitii §i surse de finantare,
a cheltuielilor asimilate investitiilor;

o fInscrie in Programul de investitii publice pe grupe de investitii si surse de finantare
cheltuielile asimilate investitiilor;

o Intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotaréri privind aprobarea
Programului de investitii multianual/ Programul de investitii publice pe grupe de
investitii si surse de finantare;

e intocmeste propunerile de angajare a cheltuielilor publice pentru obiectivele de
investitii si lucrdri de interventii specifice compartimentului;

e Ordonanteaza la platd a cheltuielile publice pentru obiectivele de investitii specifice
compartimentului;

o Intocmegte referate privind necesitatea, oportunitatea si estimarea valorii pentru
fiecare achizitie publici aferentd obiectivelor de investitii;

e (inainteazi referatele privind necesitatea, oportunitatea si estimarea valorii pentru
fiecare achizitie publica { produse, servicii, lucrdri ) aprobate de primar,
Compartimentului Achizitii Publice;

+ Flaboreaz3 caiete de sarcini pentru achizifia serviciilor de proiectare pentru elaborarea
documentatiilor tehnice ( PT+DE, DTAC, DTAD, expertize tehnice, audit energetic);

» Elaboreazi caiete de sarcini pentru achizitia serviciilor de asisten{d tehnic3 necesare in
perioada de executie a lucrarilor;
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o Flaboreazi caiete de sarcini pentru achizitia publicd a executiei lucririlor pentru
obiectivele de investifii;

¢ Inainteaz3 caietele de sarcini si anexele acestora, Compartimentului Achizitii Publice;

o Indeplineste atributiile si responsabilitatile comisiei de evaluare a ofertelor atunci
cédnd este nominalizat ca membru in comisia de evaluare a ofertelor ;

o - Asigurd confidentialitatea datelor din ofertele evaluate;

* Pregiteste documentele necesare obtinerii certificatelor de urbanism, in vederea
realiziirii obiectivelor de investitii si lucrérilor de interventii specifice
compartimentului, si le inainteaz3 primarului in vederea solicitarii/emiterii
certificatelor de urbanism;

e Pregiteste documentatiile necesare obtinerti avizelor si acordurilor prevazute in
certificatul de urbanism (in cazul expirarii perioadei de valabilitate a acestora) si se
ocupd de depunerea acestora , inclusiv de obfinerea acestora;

¢ Pregiteste documentatia necesari obfinerii autorizatiei de construire §i o inainteazi
primarului in vederea solicitarii/emiterii autorizatiei;

o Predid amplasamentul obiectivelor de investitii in vederea executiei lucririlor;

o Urmiregte si verificd execufia lucrarilor din punct de vedere tehnic, calitativ,
cantitativ, financiar si in conformitate cu prevederile contractului;

» Maisoard lucrarile executate si verifica situatiile de lucréri;
* Supervizeazi situatiile de lucrari,
e Verific3 cartea tehnica a constructiei pe parcursul executiei lucrarilor;

¢ Preia cartea tehnici a constructiei de la dirigintele de santier $ dupd efectuarea
receptiei la terminarea lucrérilor;

e Asiguri gi pregiteste receptia la terminarea lucrérilor si receptia finala a lucrdrilor;

e Indeplineste atributiile si responsabilititile comisiei de receptic la terminarea
lucrarilor/ comistei de receptie finald atunci cidnd este nominalizat ca membru in
comisie ;

e intocmeste si transmite documentele necesare inregistririi obiectivelor de investitii ca
mijloace fixe in patrimoniul comunei Spring;

e Verifici si receptioneazi documentatiile tehnico-economice si tehnice ( SPF, SE,
PT+DE, DTAC, DALI, DTAD) 1n conformitate cu prevederile temelor de proiectare,
a caietelor de sarcini §i ale contractelor, in termenele previzute in contracte;

e Urmaregte si verificd modul de prestare a serviciilor de verificare tehnica a proiectirii
pentru obiectivele de investitii, In conformitate cu prevederile contractului;
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Urmireste si verificd modul de prestare a serviciilor de supraveghere tehnici a
lucrarilor de constructii prin diriginti de santier in conformitate cu prevederile
contractului, inclusiv vizeazi rapoartele de activitate ale dirigintelui de santier;

Emite i transmite documentele constatatoare cu privire la indeplinirea obligatiilor
contractuale de cétre contractanti, conform prevederilor legale;

Intocmeste documentele necesare restituirii garantiilor de buna executie si le transmite

. ‘Biroului Buget, Finante, Contabilitate, Resurse Umane, Dezvoltare rurali;

Centralizeazi datele si elaboreazi situatii cu privire la oblectlvele de investitii,
solicitate de primar si de institutiile abilitate;

Participa la sedintele consiliului local atunci c4nd se supun aprobirii sau dezbaterii
materiale specifice compartimentului;

Participa la dezbaterile publice la care sunt aduse la cunostinta publici documentatiile
tehnico-economice aferente tuturor investitiilor de pe raza administrativ teritoriali a
comunei Spring;

Intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotardri care se incadreaza in sfera
compartimentului si la proiectele de hotaréri solicitate de primar i le sustine in
comisiile de specialitate ale consiliului local si in sedintele consiliului local;

intocmeste proceduri operationale aferente sistemului de control intern managerial sau
modificd/actualizeazi procedurile operationale aferente activitatilor ce-i revin,
conform figei postului;

Péstreaza §i arhiveazd in conformitate cu prevederile legale documente elaborate si
primite in cadrul compartimentului;

Solutioneazi in termen corespondenta primita;

Colaboreazi cu alte institutii publice, privind realizarea obiectivelor de investitii,
finantate de cétre acestea,

Indeplineste, in conditiile legii, orice alte atributii repartizate de seful ierarhic superior
si de citre Primar;

Alte atributii delegate de primar.

BIBLIOGRAFIE

CONSILIER, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR, in cadrul compartimentului
Registrul agricol

titlul I si II ale partii a VI-a din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ;
Constitutia Romaniei, republicata, Titlul I, Cap I1, Titlul ITI, Cap V, Sectiunea a -2-a;

OG nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
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Legea 202/2002 privind egalitatea-de sanse si de tratament intre femei si bérbati,
republicata, cu modificarile §i completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr.28/2008 privind Registrul agricol, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr.33/2002 privind reglementarea eliberarii cerificatelor si

adeverintelor de citre autorititile publice centrale si locale;

Legea nr.145/2014 pentru stabilirea unor misuri de reglementare a pietei produselor
din sector agricol cu modificarile gi completarile ulterioare;

Legea nr.18/1991 privind Legea fondului funciar , Cap I, Cap II, Cap I1I;

Legea 7/1996 privind cadastru si publicitatea imobiliara, Titlul I, Cap.I, Cap II, Cap
III.

Atributii fisa postului:

Analizeazad cererile formulate pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra
terenului prezentand propuneri pentru rezolvarea lor in conformitate cu prevederile
Legii fondului funciar §i Inaintarea lor spre validare Prefecturii;

Elibereazi titlurile de proprietate emise in baza legilor fondului funciar;

Completeazé planurile cadastrale §i registrul cadastral cu terenurile redobéandite prin
sentinte judecétoresti, prin dispozitiille Primarului si prin titlurile de proprietate
obtinute in baza legilor fondului funciar;

Participd la expertize tehnice ale Judecitoriei atunci cind existi solicitare;

Intocmeste procese — verbale de punere in posesie;

Elibereaza adeverinte care atestd dreptul de proprietate a terenurilor;

Identificd, masoard terenurile §i pune in posesie proprietarii acestor terenuri,impreuna
cu inginerul topograf;

intocmeste liste anexe cu persoanele indreptatite si li se atribuie teren conform legilor
fondului funciar; Inainteazi Comisiei judetene contestatiile cu privire la modul de
aplicare a legilor fondului funciar;

in urma validarii lucrarilor de catre Prefecturd participa impreund cu membrii comisiei
la punerea in posesie a persoanelor indreptitite sd primeascé terenuri,

Rispunde in termen legal sesizérilor cetitenilor;
Inainteazi Directiei Judetene de Statistica rapoartele statistice in materie;
Completeazi si tine la zi datele din registrul agricol,

Efectueazi sondaje la gospodariile populatiei privind sinceritatea datelor declarate de
capul gospodariei;



ROMANIA
JUDETUL ALBA
COMUNA SPRING

Cod 517765, Comuna SPRING, localitatea SPRING, str. Dostatului, nr. 94, tel. 0258/765019, 0258/765101
Fax..0258765045;E — mail primaraspring@yahoo.com Web: www.comunaspring.ro

Elibereaza certificatele de producdtor agricol si biletele de proprietate a animalelor;
Elibereazi adeveringele de teren pentru somaj si burse sociale;
Elibereazi adeverinte din registrul agricol;

intocmeste centralizatoare referitoare la numérul gospodariilor populatiei, terenurilor
din proprietate pe categorii de folosintd, suprafetele cultivate si productia obtinuti,
efectivele de animale (din speciile: bovine, porcine, ovine, cabaline) si familiile de

" albine, mijloace de transport si magini agricole;

Informeaza cetatenii despre obligatiilé ce le revin cu privire la registrul agricol;

Aduce la indeplinire prevederile legilor speciale in domeniul agriculturii (declararea
vitlor, sprijinul producétorilor agricoli, etc.)

Participd la audientele {inute de primar, viceprimar, asiguri detalii specifice
problemelor solicitate de persoana audiati;

Colaboreazi la redactarea proiectelor de dispozitii §i hotdrdri specifice
compartimentului; fntocmeste referate de specialitate in vederea elaboririi proiectelor
de dispozitii ale Primarului si de hotéirdri ale Consiliului Local specifice activititii
compartimentului;

Alte atributii delegate de primar.

Primar UAT Comuna Spring,

Consilier principal,

Stef Felicia



