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ANUNT

Primiria comunei Spring, judetul Alba, organizeaza concurs de recrutare pentru
ocuparea pe perioada nedeterminata a functiilor publice de executie vacante de :

CONSILIER, clasa I, gradul profesional superior, Compartiment Buget -finante,
contabilitate, resurse umane, dezvoltare rurald;

Conditii specifice pentru ocuparea postului
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei: 7 ANI
- studii universitare de licenta absolvite cu diplomai de licentii sau echivalenti in domeniul
stiintelor ingineresti(domeniul de licenta inginerie civild/ industriala si agricold/ cai ferate,

drumuri  si  poduri/ amenajari si  constructii  hidrotehnice/  instalatii pentru . . -

constructii/imbunatatiri funciare si dezvoltare rurala/constructii miniere/ inginerie geodezica-
masuratori terestre si cadastru).
- durata normala a timpului de lucru(8 ore h/zi, respectiv 40 h/saptamana)

CONSILIER ACHIZITII PUBLICE, clasa I, gradul profesional asistent ,
Compartiment Buget-finante, contabilitate, resurse umane, dezvoltare ruraldi;

Conditii specifice pentru ocuparea postului
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei: 1 AN
- studii universitare de licenta absolvite cu diplomi de licend sau echivalenti in
domeniulStiinte Economice- specializare Contabilitate si informatica de gestiune.
Suplimentar: curs de formare profesionala achizitii publice.
- durata normala a timpului de lucru(8 ore h/zi, respectiv 40 h/saptamana)

Conditii generale de participare:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute la articolul 465 din OUG
nr.57/2019 privind Codul Administrativ, respectiv:

a) are cetitenia romana si domiciliul in Romaénia;
b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are vérsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o functie publicd. Atestarea
starii de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de citre medicul de
familie, respectiv pe baza de evaluare psihologicd organizati prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii;
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f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnatd pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritétii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savérsite cu intentie care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei,

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cireia a sdvarsit fapta, prin hotirare Judecétoreasca definitiva, in
conditiile legii;

i) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munci
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de
legislatia specifica.

Concursul se va desfisura cu respectarea prevederilor HG nr.611/2008 privind aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare si ale QUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completarile ulterioare.

Concursul de recrutare consta in 3 etape succesive, conform art.46 din HG 61 1/2008 si a
art.618 alin.10 din OUG nr.57/2019, si anume:

1. selectia dosarelor de inscriere, in cadrul cireia comisia de concurs are obligatia de a
selecta dosarele de concurs pe baza indeplinirii conditiilor de participare la concurs;

2. proba scrisi, care consti in redactarea unei lucriri si/sau in rezolvarea unor teste-grila.

3. interviul, in cadrul ciruia se testeaza abilititile, aptitudinile si motivatia candidatilor.

1. Selectia dosarelor de inscriere:

Dosarele de inscriere se depun la sediul institutiei, situat in comuna Spring, sat Spring,
str.Dostatului, nr.94, jud.Alba, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe site-ul
institutiei, respectiv in perioada 01.09.2021-20.09.2021 si vor contine, in mod obligatoriu,
urmatoarele documente:

a)formular de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;
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¢) copia actului de identitate;

d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care
diploma de absolvire sau de licenta a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii
universitare de master in specialitate, conform prevederilor art.153 alin.2 din Legea educatiei
nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) copia cametului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzatoare, eliberati cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securititii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al Ministrului Sanatatii.

Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta care
atesta starea de sanatate trebuie insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap, emis in conditiile legii.

Copiile de pe actele previzute la lit.c)-g) precum si copia certificatului de incadrare intr-
un grad de handicap, se prezinti in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care
se certificd pentru conformitate cu originalul, de citre secretarul comisiei de concurs.

Documentul prevédzut la lit.h(cazierul judiciar) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
raspundere. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat
expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia
publica competentd are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului
pe tot parcursul desfasurdrii concursului, dar nu mai tirziu de data si ora organizirii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire. in situatia in care
candidatul solicitd expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publica competents, extrasul de pe cazierul judiciar se soliciti potrivit
legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Adeverintele eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care au un alt format decét cel
prevazut in anexa nr. 2D din HG nr.611/2008, trebuie sa cuprinda elemente similare celor
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prevazute in anexa susmentionata si din care si rezulte cel putin urmitoarele informatii:
functia/functiile ocupatéd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora,
temeiul legal al desfasurdrii activitatii, vechimea in munca acumulati, precum si vechimea in
specialitatea studiilor.

Formularul de inscriere se gaseste in format editabil, pe pagina de internet a autoritatii,
WWw.comunaspring.ro, sectiunea Concursuri/concursuri si examene precum si la sediul
Primdriei comunei Spring, compartiment Resurse umane.

Coordonatele de contact primire dosare de concurs sunt : Primaria comunei
Spring,str.Dostatului, nr.94, compartiment resurse umane, tel.0258/765019, e-mail
primariaspring@yahoo.com, persoana de contact: Stef Felicia — consilier principal resurse
umane.

2. Proba scrisa pentru ocuparea functiei publice vacante de:

2.1 Consilier, clasa 1, grad profesional superior in cadrul compartimentului Buget-
finante, contabilitate, resurse umane, dezvoltare rurala, consta in redactarea unei lucrari si
se va desfasura in data de 04.10.2021, ora 10:00 la sediul Primariei comunei Spring.

2.2 Consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional asistent in cadrul
compartimentului Buget-finante, contabilitate, resurse umane, dezvoltare rurala , consta in
redactarea unei lucrari si se va desfasura in data de 04.10.2021, ora 13:00, la sediul
Primariei comunei Spring.

3. Interviul - se va sustine in data de:

» 06.10.2021, ora 10:00, pentru functia publica de Consilier, clasa
I, grad profesional superior in cadrul compartimentului Buget-
finante, contabilitate, resurse umane, dezvoltare rurala

» 06.10.2021, ora 13:00, pentru functia publica de Consilier achizitii
publice, clasa 1, grad profesional asistent in cadrul
compartimentului Buget-finante, contabilitate, resurse umane,
dezvoltare rurala.

In cadrul interviului se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.

Rezultatele selectiei dosarelor de inscriere se afiseaza de catre secretarul comisiei de
concurs, cu mentiunea <admis> sau <respins>, insotita de motivul respingerii dosarului, la
locul desfasurarii concursului si pe pagina de internet www.comunaspring.ro, sectiunea
anunturi concursuri.

Punctajele obtinute de fiecare dintre candidati si mentiunea <admis> sau <respins> la proba
scrisa, respectiv interviu, se afiseaza la locul desfasurarii concursului si pe pagina de internet
WWW.comunaspring.ro.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisa sau interviu, candidatii
nemultumiti pot face contestatie, in termen de cel mult 24 de ore de la data afisarii rezultatului
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selectiei dosarelor, respectiv de la data si ora afisarii rezultatului probei scrise ori a interviului,
la locul desfasurarii concursului, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

Comunicarea rezultatetelor finale se face in termen de maximum trei zile lucratoare de la
data sustinerii ultimei probe.

BIBLIOGRAFIE

CONSILIER, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR in cadrul compartimentului Buget-
finante, contabilitate, resurse umane, dezvoltare ruralia

titlul I si I ale partii a VI-a din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ
Constitutia Romaniei, republicata;

OG NR.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si béarbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, Capitolul I;

Legea 10/1995 privind calitatea in constructii, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotaréarea Guvernului nr.273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a
lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora, cu modificarile si completarile
ulterioare;

HG 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
publice;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

Hotérarea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare,

TEMATICA

CONSILIER, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR in cadrul compartimentului Buget-
finante, contabilitate, resurse umane, dezvoltare rurala

titlul I si II ale partii a VI-a din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ

Constitutia Romaniei, republicata Titlul I, Cap II, Titlul III, Cap V, Sectiunea a -2-a
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OG NR.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, Capitolul I,

Legea 10/1995 privind calitatea in constructii, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotérarea Guvernului nr.273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a
lucrérilor de constructii §i instalatii aferente acestora, cu modificarile si completarile
ulterioare;

HG 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
publice;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

Hotararea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare,

Atributii in fisa postului:

Aplicd si respecta legile, reglementarile, normativele si standardele in vigoare

aplicabile investitiilor finantate din fonduri publice;

Actualizeazi devizele generale pentru obiectivele de investitii si lucriri de interventii;

Elaboreazi Note conceptuale si Teme de proiectare pentru realizarea de noi obiective
de investitii si lucrari de interventii;

Intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotérari privind aprobarea temelor
de proiectare pentru realizarea de noi obiective de investitii si lucriri de interventii si
le sustine in comisiile de specialitate ale consiliului local si in sedintele consiliului
local;

Inainteaza Hotararile Consiliului Local privind aprobarea temelor de proiectare si

anexele acestora,

Compartimentului Achizitii Publice

Elaboreaza note de fundamentare/ referate privind necesitatea si oportunitatea pentru
realizarea de noi obiective de investitii si lucréri de interventii;

Elaboreaza referate de necesitate si oportunitate, caiete de sarcini in cazul achizitiei de
lucrari/servicii suplimentare;
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intocmeste fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii;

Intocmeste Programul de investitii publice pe grupe de investitii si surse de finantare
pe baza propunerilor primarului si avind in vedere sursele disponibile pentru
investitii;

intocmegte Programul multianual de investitii publice pe baza propunerilor primarului
si avand in vedere sursele disponibile pentru investitii;

Primeste documentele aprobate de primar care justifica necesitatea si oportunitatea
inscrierii in Programul de investitii publice pe grupe de investitii si surse de finantare,
a cheltuielilor asimilate investitiilor;

Inscrie in Programul de investitii publice pe grupe de investitii si surse de finantare
cheltuielile asimilate investitiilor;

Intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotarari privind aprobarea
Programului de investitii multianual/ Programul de investitii publice pe grupe de
investitii si surse de finantare;

intocmegte propunerile de angajare a cheltuielilor publice pentru obiectivele de
investitii si lucrari de interventii specifice compartimentului;

Ordonanteazi la platé a cheltuielile publice pentru obiectivele de investitii specifice
compartimentului;

Intocmeste referate privind necesitatea, oportunitatea si estimarea valorii pentru
fiecare achizitie publici aferenta obiectivelor de investitii;

Inainteaz referatele privind necesitatea, oportunitatea si estimarea valorii pentru
fiecare achizitie publica ( produse, servicii, lucrari ) aprobate de primar,
Compartimentului Achizitii Publice;

Elaboreaza caiete de sarcini pentru achiziia serviciilor de proiectare pentru elaborarea
documentatiilor tehnice ( PT+DE, DTAC, DTAD, expertize tehnice, audit energetic);

Elaboreaza caiete de sarcini pentru achizitia serviciilor de asistenti tehnica necesare in
perioada de executie a lucrarilor;

Elaboreaza caiete de sarcini pentru achizitia publica a executiei lucrarilor pentru
obiectivele de investitii;

Inainteaza caietele de sarcini si anexele acestora, Compartimentului Achizitii Publice;

Indeplineste atributiile §i responsabilititile comisiei de evaluare a ofertelor atunci
cand este nominalizat ca membru in comisia de evaluare a ofertelor ;

Asigura confidentialitatea datelor din ofertele evaluate;

Pregateste documentele necesare obtinerii certificatelor de urbanism, in vederea
realizdrii obiectivelor de investitii si lucririlor de interventii specifice
compartimentului, si le inainteazi primarului in vederea solicitirii/emiterii
certificatelor de urbanism;
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e Pregiteste documentatiile necesare obtinerii avizelor si acordurilor previzute in
certificatul de urbanism (in cazul expirdrii perioadei de valabilitate a acestora) si se
ocupd de depunerea acestora , inclusiv de obtinerea acestora;

e Pregateste documentatia necesara obtinerii autorizatiei de construire si o inainteazi
primarului in vederea solicitdrii/emiterii autorizatiei;

e Predd amplasamentul obiectivelor de investitii in vederea executiei lucririlor;

e Urmareste si verificd executia lucrarilor din punct de vedere tehnic, calitativ,
cantitativ, financiar si in conformitate cu prevederile contractului;

e Maisoard lucrdrile executate si verificd situatiile de lucrari;
e Supervizeaza situatiile de lucrari;
o Verificd cartea tehnicd a constructiei pe parcursul executiei lucririlor;

e Preia cartea tehnicd a constructiei de la dirigintele de santier s dupa efectuarea
receptiei la terminarea lucrarilor;

e Asigura §i pregdteste receptia la terminarea lucrérilor si receptia finald a lucririlor;

e Indeplineste atributiile si responsabilititile comisiei de receptie la terminarea
lucréarilor/ comisiei de receptie finald atunci cind este nominalizat ca membru in
comisie ;

e Intocmeste si transmite documentele necesare inregistrarii obiectivelor de investitii ca
mijloace fixe in patrimoniul comunei Spring;

e Verifici si receptioneazd documentatiile tehnico-economice si tehnice ( SPF, SF,
PT+DE, DTAC, DALI, DTAD) in conformitate cu prevederile temelor de proiectare,
a caietelor de sarcini si ale contractelor, in termenele previzute in contracte;

e Urmareste si verificd modul de prestare a serviciilor de verificare tehnici a proiectirii
pentru obiectivele de investitii, in conformitate cu prevederile contractului;

e Urmareste si verificd modul de prestare a serviciilor de supraveghere tehnici a
lucrarilor de constructii prin diriginti de santier in conformitate cu prevederile
contractului, inclusiv vizeaza rapoartele de activitate ale dirigintelui de santier;

e Emite si transmite documentele constatatoare cu privire la indeplinirea obligatiilor
contractuale de cétre contractanti, conform prevederilor legale;

o Intocmeste documentele necesare restituirii garantiilor de bund executie si le transmite
Biroului Buget, Finante, Contabilitate, Resurse Umane, Dezvoltare rurali;

e Centralizeazi datele si elaboreaza situatii cu privire la obiectivele de investitii,
solicitate de primar si de institutiile abilitate;

e Participd la sedintele consiliului local atunci cdnd se supun aprobdrii sau dezbaterii
materiale specifice compartimentului;
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Participd la dezbaterile publice la care sunt aduse la cunostinti publicd documentatiile
tehnico-economice aferente tuturor investitiilor de pe raza administrativ teritoriala a
comunei Spring;

Intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotarari care se incadreazi in sfera
compartimentului si la proiectele de hotarari solicitate de primar si le sustine in
comisiile de specialitate ale consiliului local si in sedingele consiliului local;

Intocmegste proceduri operationale aferente sistemului de control intern managerial sau
modificd/actualizeaza procedurile operationale aferente activititilor ce-i revin,
conform fisei postului;

Péstreaza si arhiveaza in conformitate cu prevederile legale documente elaborate si
primite in cadrul compartimentului;

Solutioneaza in termen corespondenta primiti;

Colaboreazi cu alte institutii publice, privind realizarea obiectivelor de investitii,
finantate de catre acestea;

Indeplineste, in conditiile legii, orice alte atributii repartizate de seful ierarhic superior
si de cétre Primar;

Alte atributii delegate de primar.

BIBLIOGRAFIE

CONSILIER ACHIZIITI PUBLICE, GRAD PROFESIONAL ASISTENT, in cadrul
compartimentului Buget-finante, contabilitate, resurse umane, dezvoltare rurali

tithul I si II ale partii a VI-a din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ;
Constitutia Romaniei, republicata,

OG nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

Hotéarérea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare,
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e Legea 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari
si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor.

TEMATICA

e CONSILIER ACHIZIITI PUBLICE, GRAD PROFESIONAL ASISTENT, in
cadrul compartimentului Buget-finante, contabilitate, resurse umane, dezvoltare
rurala

e titlul I siII ale partii a VI-a din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ;
e Constitutia Romaniei, republicata -Titlul I, Cap II, Titlul ITI, Cap V, Sectiunea a -2-a;

e OG nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

o Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

e Hotérarea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare,

Legea 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri
s1 concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor.

Atributii fisa postului:

- aplica corect legislatia in vigoare privind achizitiile publice;

- elaboreaza/actualizeaza pe baza necesitatilor transmise de celelalte departamente ale

agentiei strategia de contractare si programul anual al achizitiilor publice;

- elaboreaza strategia anuala de achizitii publice in ultimul trimestru al anului anterior

celui caruia ii corespund procesele de achizitie publica;

publica anunt/invitatie de participare SEAP aferente procedurilor de achizitii si furnizeazi

informatiile necesare realizarii ofertelor potrivit procedurilor;

intocmeste documentele de justificare a alegerii procedurii/modalitatii de achizitie publica,

elaboreaza (sau coordoneaza in functie de specificul achizitiei) documentatia de atribuire
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(note justificative privind valoarea estimata, criteriul de atribuire, criterii de calificare, fisa de

date a achizitiei) si documentele suport pentru organizarea unei proceduri de achizitie;

aplica si finalizeaza procedurile de atribuire, coordoneazi activititile de primire, deschidere
si evaluare a ofertelor (intocmeste impreuna cu presedintele si membrii comisiei de evaluare
procesul verbal de deschidere a ofertelor, procesul verbal de evaluare, elaboreaza raspunsuri
la solicitarile de clarificari emise de ofertanti cu sprijinul departamentului care a solicitat

achizitia, intocmeste raportul procedurii) si asigura comunicarea rezultatelor procedurii catre

tofi participantii la proceduri;

constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

coordoneaza activitifile de semnare a contractului de achizitii cu ofertantul castigator;
realizeaza achizitii directe prin intermediul catalogului electronic din SEAP;
Indosariere documente achizitii;

Intocmirea si publicarea anunturilor de atribuire;

Intocmire documente constatatoare la procedurile pentru care raspunde;

raspunde de procedurile de achizitie publica repartizate .

Incarcarea documentelor privind procedurile de atribuire in SEAP.

Publicarea documentatiilor de atribuire in SEAP.

Alte atributii delegate de primar.

Primar UAT Comuna Spring,
STANILA TULIA



